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Bildungsportal

Anleitung zur Anmeldung & Registrierung 
im Bildungsportal
Die Registrierung und Anmeldung im Bildungsportal erfolgt über  
die Seite: https://bildung.ntbwelt.de/nutzerdaten.php

1. Schritt: Benutzerkonto erstellen
• falls noch kein Benutzerkonto 

im Bildungsportal besteht, ist 
dieses für die Buchung von 
Veranstaltungen notwendig

2. Schritt: Registrierung
• die Pflichtfelder sind mit einem 

roten Sternchen markiert.
• der Benutzername wird vorerst 

automatisch vergeben, kann 
vom Benutzer anschließend 
geändert werden

3. Schritt: Anmeldung
• die Anmeldung  

erfolgt wahlweise  
über die E-Mail- 
Adresse oder den Benutzernamen

• nach erfolgreicher Anmeldung öffnet sich das Benutzerkonto. 
Hier können Veranstaltungen gebucht oder persönliche Einstel-
lungen geändert werden

https://bildung.ntbwelt.de/nutzerdaten.php
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Anleitung zur Buchung von  
Veranstaltungen im Bildungsportal
Die Buchung von Veranstaltungen und Lehrgängen im Bildungspor-
tal erfolgt über die Seite: https://bildung.ntbwelt.de/veranstaltun-
gen.php

1. Schritt: Veranstaltung wählen
• nach der Anmeldung kann unter „Veranstaltungen“ gezielt nach 

Veranstaltungen gesucht werden (z. B. durch einen Suchbegriff 
oder die Veranstaltungsnummer)

• alternativ gibt es zu jeder Veranstaltung einen direkten Link  
(unter anderem in den Veranstaltungsdetails in diesem Lehr-
gangsplaner) 

2. Schritt:
• durch einen Klick auf die ausgewählte Veranstaltung kann diese 

genauer betrachtet werden
• im unteren Seitenbereich befinden sich die Auswahl nach Einzel-, 

und Gruppen-/Fremdbuchung und der Button „Anmelden“
• um sich anzumelden, muss die Veranstaltung durch einen Klick 

auf den Button „Anmelden“ in den Warenkorb gelegt werden

https://bildung.ntbwelt.de/veranstaltungen.php
https://bildung.ntbwelt.de/veranstaltungen.php
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3. Schritt: Warenkorb
• im Warenkorb sollte die ausgewählte Veranstaltung aufgeführt 

sein, weiterhin kann dieser Stelle die Veranstaltung auch entfernt 
werden oder eine weitere Veranstaltung hinzugefügt werden 

• mit dem Button „zur Kasse gehen“ beginnt der Bestellprozess

4. Schritt: Melder*in
• an diesem Punkt des Bestellprozesses werden die hinterlegten 

Adress- und Kontaktdaten des Melders eingeblendet
• bei Änderungsbedarf kann durch einen Klick auf den Button  

„ändern“ eine Korrektur erfolgen (für die Änderung öffnet sich  
in ein neues Fenster)

• nach der Korrektur und Sicherung der Daten kann das neu ge- 
öffnete Fenster geschlossen werden. Der aktuelle Bestellprozess 
ist noch geöffnet und muss im Korrekturfall mit dem Button  
„aktualisieren“ aktualisiert werden

• an dieser Stelle wird auch der zuletzt eingetragene Rabattcode 
und die SEC/Gymcard angezeigt 

5. Schritt: Preise und Rabatte
• an dieser Stelle gibt es einen Überblick über die Preisstruktur der 

gewählten Veranstaltungen
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6. Schritt: Zahlungsart
• Hier wird die geforderte Zahlungsmethode angezeigt

7. Schritt: Bestätigung
• auf der letzten Seite des Bestellprozesses werden noch einmal 

alle gewählten Optionen zur Kontrolle angezeigt
• durch einen Klick auf den Button „jetzt kostenpflichtig buchen“ 

wird die Bestellung verbindlich getätigt g die Bestellung ist da-
mit abgeschlossen

8. Schritt: Buchungshistorie
• in dem Bereich „mein Konto“ g „Buchungshistorie“ können die 

getätigten Buchungen und Buchungsdetails eingesehen werden

Information zur Lehrgangsgebühr:
Für die Buchung des Lehrgangs zum NTB-Preis ist  
kein NTB-Rabattcode mehr notwendig. Der angegebe-
ne Verein wird automatisch über die getätigte Buchung 
informiert. Nicht-NTB-Mitglieder*innen zahlen eine 
höhere Lehrgangsgebühr.




